
Informationen zu Formalitäten rund um die Bachelorarbeit (Stand März 2023) 

Betreuung 
Prof. Spilker übernimmt nur Betreuungen für Bachelorarbeiten, die auch in ihr Forschungsfeld passen. 

Wenn Sie denken, dass Sie ein Thema haben, das passend von Prof. Spilker betreut werden kann, dann 

schicken Sie bitte ein ca. einseitiges Konzept an: gabriele.spilker@uni-konstanz.de, welches die 

folgenden Punkte enthält: 

• Was ist Ihre Forschungsfrage? 

• Zu welcher Literatur wollen Sie sprechen? 

• Welche Variation wollen Sie erklären, sprich was ist Ihre abhängige Variable und wie variiert 

diese? 

• Was ist Ihre wichtigste unabhängige Variable und warum sollte diese die abhängige Variable 

beeinflussen? 

• Haben Sie schon eine Idee bezüglich des Forschungsdesigns? 

• Wie wollen Sie Ihre Variablen messbar machen? Existieren die Daten? 

Falls es zu einem Betreuungsverhältnis kommt, ist es ideal, wenn Sie parallel zum Schreiben der 

Bachelorarbeit auch das Colloquium von Prof. Spilker besuchen. 

Zweitbetreuung 
Es ist Aufgabe der Studierenden, sich selbst Erst- und Zweitbetreuer/In für die Bachelorarbeit zu 
suchen. Der/die Zweitbetreuer/In kann dann während des Semesters in Absprache mit dem/der 
Erstbetreuer/In gesucht werden. Wichtig ist, den/die Zweitbetreuer/In rechtzeitig vor der 
Anmeldefrist festzulegen. 
Das BA-Kolloquium sollte am besten bei dem/der Erstbetreuer/In belegt werden. Bietet der/die 
Erstbetreuer/In keines an, dann sollte das Kolloquium des Zweitbetreuers/der Zweitbetreuerin 
besucht werden. 

Anmeldung 
Die Bachelorarbeit muss über ZEuS sowie die Fachbereichswebsite angemeldet werden. Hierbei 

unbedingt die Anmeldefrist beachten.  

Folgende Schritte müssen unternommen werden: 

1. Die Bachelorarbeit muss (wie Klausuren und Hausarbeiten) über ZEuS als Prüfungsleistung 

angemeldet werden. Wichtig ist, auch das Kolloquium als eigene Prüfungsleistung 

anzumelden. 

2. Die Bachelorarbeit wird unter folgendem Link über die Fachbereichswebsite angemeldet.  

Dabei wird das Dokument „Antrag auf Zulassung zur schriftlichen Abschlussarbeit“ generiert.  

Der Antrag muss Erst- und Zweitgutachter/In unterschrieben werden, daher die Arbeit 

unbedingt rechtzeitig vor der Anmeldefrist über die Fachbereichswebsite anmelden.  

3. Anschließend schickt das Prüfungssekretariat per Mail das Word-Dokument „Anlage zum 

Antrag auf Anmeldung der Bachelor-Arbeit“. In die Vorlage müssen alle bislang absolvierten 

Prüfungsleistungen eingetragen werden.  

4. Die Anmeldeunterlagen (Unterschriebener Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit & Anhang) 

rechtzeitig bis zur Anmeldefrist beim Prüfungssekretariat des Fachbereichs einreichen: 

- persönlich während der Sprechzeiten (Di – Do, 9 – 11 Uhr) im D 349,  

- per Post an das Postfach 74 bzw. an den gelben Briefkasten neben D 349,  

- oder per E-Mail an pruefungsverwaltung.polver@uni.kn 

Ausführliche Informationen zum Anmeldeverfahren sind hier zu finden. 

https://www.polver.uni-konstanz.de/service/formalitaeten/fristen-und-termine/
https://www.polver.uni-konstanz.de/studium/bachelor/bapolver/bachelorarbeit/anmeldung/
https://www.polver.uni-konstanz.de/securedl/sdl-eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJhbGciOiJIUzI1NiJ9.eyJpYXQiOjE2NzgwNDMxNDAsImV4cCI6MTY3ODczNDM0MCwidXNlciI6MCwiZ3JvdXBzIjpbMCwtMV0sImZpbGUiOiJmaWxlYWRtaW4vcG9sdmVyL2ZhY2hiZXJlaWNoLzAzX1N0dWRpZW5nYWVuZ2VfVmVyd2FsdHVuZ191bmRfSW5mb3MvMDMxX0JBX1BvbFZlci8wMzEzX0JhY2hlbG9yLUFyYmVpdC8yMDIxLTEyLTAxX0FubGVpdHVuZ19BYnNjaGx1c3NhcmJlaXRfUG9sVmVyLnBkZiIsInBhZ2UiOjY5NjMwfQ.vD32g1Xt-SYPtTPByDeLJI8Gf23AF02Z6wBDfraFFg0/2021-12-01_Anleitung_Abschlussarbeit_PolVer.pdf


Einige Zeit nach der Anmeldung wird das angemeldete Thema offiziell per Brief vom Fachbereich 

zugeteilt. Ab dann beginnen die sechs Wochen Bearbeitungszeit. 

Umfang 
Richtwert für die Bachelorarbeit sind 10 000 Wörter. Abweichungen von +/-10% sind zugelassen. 

Einheitlichkeit 
Zu Formatierung, Zitationsstil, etc. gibt es bei Prof. Spilker keine konkrete Vorgabe. Wichtig ist, dass 

die Bachelor-Arbeit gut lesbar ist und sämtliche Formatierungen und Zitationen sowie Referenzen 

konsistent sind. 

Deckblatt 
Eine Vorlage fürs Deckblatt der Bachelorarbeit stellt der Fachbereich zur Verfügung. 

Abgabe 
Die BA muss gedruckt und gebunden in dreifacher Ausfertigung sowie einmal in digitaler Form auf 

einem USB-Stick eingereicht werden. Um die drei Exemplare drucken und binden zu lassen, sollte 

rechtzeitig einige Tage vor Abgabe ein Termin in einem Copy-Shop vereinbart werden. Sofern es ein R-

Skript und einen Datensatz gibt, sollen diese sehr gerne mit auf dem USB-Stick abgegeben werden. 

Zusätzlich zur Bachelorarbeit muss auch eine Eigenständigkeitserklärung sowie eine Erklärung zur 

Plagiatserkennung abgegeben werden. 

Stand März 2023 müssen alle obigen Unterlagen entweder per Post oder per Hauspost bis zur 

Abgabefrist beim zentralen Prüfungsamt eingereicht werden. 

Alle wichtigen Formalitäten zur Abgabe sind auch in dem Brief mit der Themenzuteilung zu finden. 

Plagiatskontrolle 
Bis zur Abgabefrist soll die Bachelorarbeit zusätzlich bei PlagScan hochgeladen werden. Hierfür ist ein 

Code notwendig, den die Erstbetreuer/Innen zur Verfügung stellen. Der Code von Prof. Spilker lautet: 

dCgqTwtD 

Ausführliche Informationen zu PlagScan sind unter folgendem Link zu finden. 

Weitere Informationen 
Der Fachbereich hat viele wichtige Informationen zur Bachelorarbeit auf seiner Website 

zusammengestellt. Dort gibt es neben obigen Angaben auch Informationen zur Titeländerung, 

Fristverlängerung usw.  

 

 

https://www.polver.uni-konstanz.de/securedl/sdl-eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJhbGciOiJIUzI1NiJ9.eyJpYXQiOjE2NzgwNDMxNDAsImV4cCI6MTY3ODczNDM0MCwidXNlciI6MCwiZ3JvdXBzIjpbMCwtMV0sImZpbGUiOiJmaWxlYWRtaW4vcG9sdmVyL2ZhY2hiZXJlaWNoLzAzX1N0dWRpZW5nYWVuZ2VfVmVyd2FsdHVuZ191bmRfSW5mb3MvMDMxX0JBX1BvbFZlci8wMzEzX0JhY2hlbG9yLUFyYmVpdC9UaXRlbGJsYXR0X0Fic2NobHVzc2FyYmVpdF9Qb2xWZXIuZG9jeCIsInBhZ2UiOjY5NjMwfQ.QUFinga_lYSY2G45HodW36SSmbhfADUIJ7SCy9ybD_c/Titelblatt_Abschlussarbeit_PolVer.docx
https://www.polver.uni-konstanz.de/securedl/sdl-eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJhbGciOiJIUzI1NiJ9.eyJpYXQiOjE2NzgwNDMxNDAsImV4cCI6MTY3ODczNDM0MCwidXNlciI6MCwiZ3JvdXBzIjpbMCwtMV0sImZpbGUiOiJmaWxlYWRtaW4vcG9sdmVyL2ZhY2hiZXJlaWNoLzAzX1N0dWRpZW5nYWVuZ2VfVmVyd2FsdHVuZ191bmRfSW5mb3MvMDMxX0JBX1BvbFZlci8wMzEzX0JhY2hlbG9yLUFyYmVpdC9BbmxlaXR1bmdfUGxhZ1NjYW5fZnVlcl9TdHVkaWVyZW5kZS5wZGYiLCJwYWdlIjo2OTYzMH0.rwA7uuvyUNVFL0vdjKyWuJ73WCTzIQP2xA_x5YR7eS0/Anleitung_PlagScan_fuer_Studierende.pdf
https://www.polver.uni-konstanz.de/studium/bachelor/bapolver/bachelorarbeit/

