
Fachbereich Politik- und Verwaltungswissenschaft 

 

Wie sollte der Endbericht aussehen? 
 

 Umfang des Berichts mindestens 10 Seiten Text (Deckblatt und Inhaltsverzeichnis zählen 

NICHT dazu), plus evtl. Anlagen  

 Schriftgröße 12, Zeilenabstand 1,5, Standard-Seitenrand, Arial oder Times New Roman 

 Deckblatt mit Infos zu Institution, Zeitraum, Kontaktdaten, KEINE Matrikelnummer angeben!  

 Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen  

 Inhalte z.B.: 

o Ausführliche Beschreibung der Institution (z.B. Standort, Branche, Arbeitsgebiet, 

Anzahl der Mitarbeiter, Art der Produkte) 

o Darlegung des Bewerbungsverfahrens (z.B. Zeitpunkt, Ablauf des Gesprächs, 

Verhandlungen, Kontaktperson), Empfehlungen für zukünftige Bewerber und 

notwendige Bewerbungsvoraussetzungen 

o Praktische Tipps zur Vorbereitung (z.B. Anreise, Wohnen, Kosten, Klima, notwendige 

Impfungen, Visum)  

o Detaillierte Beschreibung der Arbeitsinhalte (Aufgaben, Teamarbeit, Verantwortung, 

besondere Veranstaltungen, Bereichszuweisung) 

o Spezifische Bedingungen der Institution (Arbeitszeiten, Verhaltensregeln, Urlaub, 

Betreuung, „Dresscode“, Praktikantenprogramm) 

o Darlegung der neuen berufspraktischen Kenntnisse, die erworben wurden sowie der 

Kenntnisse, die aus dem Studium angewendet werden konnten (z.B. Bezug zum 

Studium, analytische Fähigkeiten, Kommunikationsfähigkeiten) 

o Abschließende analytische Betrachtung (positive und negative Erfahrungen) 

o Weitere wichtige Aspekte und Erfahrungen des Arbeitsaufenthaltes 

o Faustregel: Der ausformulierte Endbericht sollte alle wichtigen Infos enthalten, die für 

Kommilitonen von Bedeutung sein können 

 

Wie sieht der Endbericht bei einem Splitting aus? 
 

 Bei einem Splitting reichen Sie ZWEI unabhängige Berichte ein 

 Ca. 5 + 5 Seiten, je nach Art des Splittings 

 Die Aufteilung sollte in etwa den zeitlichen Anteilen der Praktika entsprechen. Zum Beispiel 

bei einem Splitting 3 + 3 Monate jeweils ca. 5 + 5 Seiten 

 

Achtung: Eine Anerkennung von Berichten, bei welchen die vorgegebene Seitenzahl 

maßgeblich unterschritten wird, ist nicht möglich. Bei einem Splitting des Praktikums zählt die 

Summe der Seiten beider Berichte. 

 

 

 



 

Was muss ich noch einreichen? 
 

 Den Endbericht laden Sie auf der Seite der Digitalen Praktika-Verwaltung hoch 

 Anerkennungsbogen im ORIGINAL, vom Arbeitgeber unterschrieben und gestempelt. Die 

Vorlage finden Sie auf der Seite der Digitalen Praktika-Verwaltung 

 

Wann muss ich die Unterlagen einreichen?  
 

Baldmöglichst nach Beendigung des Arbeitsaufenthaltes, spätestens VOR der Anmeldung zur 

BA-Arbeit.  

 

Wann erfolgt die Anerkennung meines Praktikums?  
 

30 ECTS werden verbucht, wenn ALLE Unterlagen eingegangen sind (bei Splitting erst nach 

beiden Praktika).  


